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REGOLAMENTO PER L'UTILIZZO DELL'INTELLIGENZA ARTIFICIALE (IA)  
approvato in sede di CD del 29 giugno 2026 delibera nr. 113/2025-26   

e in sede di CDI del 30 giugno 2026 delibera nr. 78/2025-26   
,  

PREMESSA  
L’integrazione dei sistemi tecnologici avanzati rappresenta uno strumento sussidiario per arricchire l'ambiente di 
apprendimento, subordinato all'importanza insostituibile della relazione umana, dell'empatia e del dialogo educativo 
tra insegnante e alunno. In linea con le indicazioni europee, la scuola promuove un'adeguata alfabetizzazione 
informatica per consentire a tutta la comunità scolastica di comprendere le potenzialità e i limiti di tali tecnologie.  
  

Art. 1 – Finalità  
Il presente Regolamento disciplina l'utilizzo degli strumenti di Intelligenza Artificiale (IA) all'interno dell'Istituto 
Comprensivo "Riccardo Morzenti", al fine di:  

● promuovere un uso consapevole, etico e responsabile delle tecnologie digitali;  

● garantire la tutela dei dati personali e della riservatezza;  

● supportare l'innovazione didattica e organizzativa;  

● assicurare la supervisione umana nelle attività che coinvolgono sistemi di IA;  

● favorire lo sviluppo delle competenze digitali di studenti e personale scolastico.  

Art. 2 – Definizioni  
Per Intelligenza Artificiale si intendono sistemi basati su macchine dotati di autonomia in grado di generare testi, 
immagini, audio, video, analisi o suggerimenti mediante processi automatizzati. Rientrano in tale definizione, a titolo 
esemplificativo e non esaustivo:  

● ChatGPT;  

● Gemini;  

● Copilot;  

● Claude;  

● strumenti di generazione immagini, video e contenuti multimediali;  

● applicativi integrati nelle piattaforme digitali utilizzate dall'Istituto.  

Art. 3 – Principi generali  
L'utilizzo dell'IA deve avvenire nel rispetto dei principi di:  

● legalità;  

● trasparenza;  

● responsabilità;  

● inclusione;  

● non discriminazione;  

● tutela della persona;  

● protezione dei dati personali.  
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Le decisioni che incidono su studenti, famiglie o personale scolastico non possono essere assunte esclusivamente 
mediante sistemi di IA. La responsabilità finale delle attività svolte rimane sempre in capo all'operatore umano.  
  

Art. 4 – Utilizzo da parte del personale docente  
I docenti possono utilizzare strumenti di IA per:  

● predisporre materiali didattici;  

● elaborare esercitazioni e attività;  

● progettare percorsi educativi;  

● supportare attività di recupero e potenziamento;  

● produrre bozze di documenti e comunicazioni.  

Resta obbligatoria la verifica critica dei contenuti prodotti dall'IA prima del loro utilizzo. I docenti 
non possono delegare all'IA:  

● la valutazione automatica degli studenti;  

● la formulazione esclusiva di giudizi;  

● decisioni educative o disciplinari.  
● In conformità con i vincoli posti dall'AI Act europeo, l'Istituto proibisce l'utilizzo di sistemi di intelligenza 

artificiale progettati per rilevare, analizzare o monitorare le emozioni, gli stati d'animo o le espressioni 
facciali degli alunni tramite tecniche di “sentiment analysis”.  

Art. 5 – Utilizzo dell'Intelligenza Artificiale nelle attività amministrative e di segreteria  

Il personale amministrativo può utilizzare strumenti di Intelligenza Artificiale (IA), quali ChatGPT, Gemini, Copilot e 
applicazioni analoghe autorizzate dall'Istituto, esclusivamente come strumenti di supporto operativo, organizzativo e 
redazionale, nel rispetto della normativa vigente, delle disposizioni in materia di protezione dei dati personali e delle 
direttive impartite dal Dirigente scolastico.  
L'IA può essere impiegata, a titolo esemplificativo, per:  

a) predisporre bozze di circolari, avvisi, comunicazioni e informative;  

b) elaborare schemi di lettere, richieste, risposte, verbali e atti amministrativi;  

c) sintetizzare testi normativi, contrattuali e documentazione amministrativa;  

d) supportare attività organizzative, di pianificazione e monitoraggio delle scadenze;  

e) predisporre modelli, formulari, tabelle e strumenti di lavoro ad uso interno;  

f) migliorare la qualità redazionale e linguistica dei documenti.  

L'utilizzo dell'Intelligenza Artificiale costituisce esclusivamente uno strumento di supporto e non sostituisce in alcun 
modo le competenze professionali, la responsabilità amministrativa, il potere decisionale e il controllo 
dell'operatore. Tutti i contenuti generati o elaborati mediante sistemi di IA devono essere attentamente verificati, 
integrati e validati dal personale responsabile prima della loro diffusione, pubblicazione, protocollazione, 
sottoscrizione o utilizzo nell'ambito dei procedimenti amministrativi. Resta in capo all'operatore e 
all'Amministrazione la piena responsabilità degli atti, dei documenti e delle comunicazioni prodotti con il supporto 
dell'IA.  
È fatto divieto di inserire in sistemi di IA pubblici o non espressamente autorizzati:  

a) dati personali identificativi di alunni, famiglie, dipendenti, fornitori o altri soggetti;  
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b) informazioni contenute nei fascicoli personali o nei procedimenti amministrativi;  

c) categorie particolari di dati personali, ai sensi dell'art. 9 del Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR), inclusi dati relativi 

alla salute, alla situazione familiare, all'origine etnica, alle convinzioni religiose o ad altre informazioni soggette a 

particolare tutela;  

d) documenti o informazioni riservate non preventivamente anonimizzati;  

e) credenziali di accesso, password, chiavi di autenticazione o informazioni relative alla sicurezza informatica 

dell'Istituto;  

f) dati e informazioni coperti da segreto d'ufficio o comunque non destinati alla diffusione esterna.  

L'Intelligenza Artificiale non può essere utilizzata per assumere decisioni amministrative, formulare valutazioni 
discrezionali, adottare provvedimenti o sostituire le funzioni proprie del personale amministrativo, del DSGA o del 
Dirigente scolastico.  
Nella predisposizione di atti amministrativi aventi rilevanza esterna, l'operatore è tenuto a verificare la correttezza 
normativa, amministrativa, contabile e linguistica dei contenuti proposti dall'IA, che non costituiscono fonte ufficiale 
né sostituiscono la consultazione della normativa vigente, delle circolari ministeriali, delle note dell'Amministrazione 
o della documentazione istituzionale.  
L'Istituto promuove un utilizzo responsabile, consapevole, trasparente e proporzionato dell'Intelligenza Artificiale, 
quale strumento di innovazione organizzativa e di supporto alle attività amministrative, nel rispetto dei principi di 
legalità, riservatezza, sicurezza, correttezza amministrativa e tutela dei dati personali.  

  

Art. 6 – Tutela dei dati personali  
L'utilizzo di sistemi di Intelligenza Artificiale deve avvenire nel pieno rispetto del Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR), 

del D.Lgs. 196/2003 e successive modificazioni, nonché delle disposizioni interne dell'Istituto in materia di protezione 

dei dati personali e sicurezza delle informazioni.  

È vietato inserire in sistemi di IA pubblici o non espressamente autorizzati dall'Istituto:  

a) dati personali di alunni, famiglie, dipendenti, collaboratori, fornitori o altri soggetti;  

b) categorie particolari di dati personali, compresi dati relativi alla salute, alla disabilità, ai BES, ai DSA, alla 

situazione familiare, alle convinzioni religiose o ad altre informazioni soggette a specifica tutela normativa; c) 

informazioni contenute nei fascicoli personali, nei procedimenti amministrativi o nei documenti interni 

dell'Istituto;  

d) dati relativi a procedimenti disciplinari, contenziosi o situazioni riservate;  

e) credenziali di accesso, password, codici identificativi o altre informazioni riguardanti la sicurezza dei sistemi 

informatici.  

Qualora sia necessario utilizzare documenti o testi reali a fini di supporto redazionale, formazione o elaborazione, gli 

stessi devono essere preventivamente anonimizzati in modo da rendere impossibile l'identificazione diretta o 

indiretta delle persone interessate.  

Il personale è tenuto ad adottare ogni misura ragionevole per garantire la riservatezza delle informazioni 

mailto:loic81600l@istruzione.it


 

 
 
 

                      Ministero dell’Istruzione e del Merito 
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “R. MORZENTI 
Via Bracchi snc. -  26866 Sant' Angelo Lodigiano (LO) 

  Tel. e Fax: 0371/90591 - C.F. 92559840159   -  C.M. LOIC81600L 
 codice univoco fatturazione elettronica: UFGDQF 

Sito web: www.icmorzenti.edu.it  
Postacert: loic81600l@pec.istruzione.it  -  mail loic81600l@istruzione.it 

 

 

 

trattate e per prevenire la diffusione non autorizzata di dati personali attraverso strumenti di Intelligenza 

Artificiale.   
Art. 7 – Utilizzo da parte degli studenti  

L'utilizzo dell'IA da parte degli studenti è consentito esclusivamente per finalità didattiche, formative e di 
apprendimento.  
Gli studenti devono:  

● utilizzare gli strumenti in modo responsabile;  

● verificare le informazioni ricevute;  

● rispettare le norme sul diritto d'autore;  

● non utilizzare l'IA per attività fraudolente o scorrette.  

È vietato:  
● utilizzare l'IA per aggirare verifiche o valutazioni;  

● presentare come personale un elaborato interamente prodotto dall'IA;  

● generare contenuti offensivi, discriminatori o lesivi della dignità altrui.  

Art. 8 – Elaborati e attività scolastiche  
Quando richiesto dal docente, lo studente deve dichiarare l'eventuale utilizzo di strumenti di IA nella realizzazione 
dell'elaborato. L'uso dell'IA deve costituire supporto all'apprendimento e non sostituzione del lavoro personale.  
  

Art. 9 – Proprietà intellettuale e diritto d'autore  
L'utilizzo dell'IA deve avvenire nel rispetto:  

● della normativa sul diritto d'autore;  

● delle licenze d'uso dei software;  

● delle disposizioni in materia di proprietà intellettuale.  

Gli utenti sono responsabili dei contenuti prodotti e diffusi.  

Art. 10 – Formazione  
L'Istituto promuove attività di formazione rivolte a:  

● personale docente;  

● personale ATA;  

●  studenti;  

● famiglie.  

Le attività formative sono finalizzate a favorire l'utilizzo consapevole e sicuro delle tecnologie di Intelligenza 
Artificiale.  

Art. 11 – Sicurezza informatica  
L'utilizzo degli strumenti di IA deve avvenire nel rispetto delle misure di sicurezza adottate dall'Istituto. È vietato:  

● caricare dati riservati;  

● condividere credenziali;  

● installare software non autorizzati;  

● utilizzare strumenti che possano compromettere la sicurezza delle reti scolastiche.  
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Art. 12 – Vigilanza e monitoraggio  
Il Dirigente Scolastico, con il supporto dell'Amministratore di Sistema, del DPO e delle figure competenti, monitora 
l'applicazione del presente Regolamento e promuove eventuali aggiornamenti in relazione all'evoluzione normativa 
e tecnologica.  

Art. 13 – Disposizioni finali 
Il presente Regolamento costituisce parte integrante del Regolamento d'Istituto. Per 
quanto non espressamente previsto si applicano:  

● il Regolamento UE 2016/679 (GDPR);  

● il Regolamento UE 2024/1689 (AI Act);  

● il Codice dell'Amministrazione Digitale;  

● le Linee guida del Ministero dell'Istruzione e del Merito;  

● la normativa vigente in materia di protezione dei dati personali e sicurezza informatica.  

Documento redatto dalle Funzioni Strumentali Innovazione Didattica e Nuove Tecnologie: Cantoni Emanuela 

Maria e Blanchetti Arianna unitamente alla Commissione Innovazione Didattica e Nuove Tecnologie 
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